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1. Общие положения 

1.1. Настоящие «Правила приема на обучение и порядок отчисления по дополнительным 

общеобразовательным программам в БМАДОУ «Детский сад № 4» (далее – Правила) 

регламентируют прием на обучение по дополнительным общеобразовательным программам и 

отчисление обучающихся в БМАДОУ «Детский сад № 4» (далее-Образовательная организация). 

1.2. Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, 

Федеральными законами Российской Федерации, Указами президента Российской Федерации, 

действующими нормативно-правовыми актами Министерства просвещения Российской 

Федерации, Министерства образования и молодежной политики Свердловской области, уставом и 

локально-нормативными актами Образовательной организации 

1.3. Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным программам в рамках 

системы персонифицированного финансирования дополнительного образования детей 

осуществляется с соблюдением требований Постановления администрации Березовского 

городского округа от 09.12.2022 3 1457 «О внесении изменений в постановление администрации 

Березовского городского округа от 24.12.2021 № 1369 «Об утверждении положения о 

персонифицированном дополнительном образовании детей в Березовском городском округе 

(далее – Муниципальные правила ПФ ДОД). 

 

2. Правила приема и отчисления обучающихся 

2.1. Прием на обучение в Образовательно организацию на дополнительные 

общеобразовательные программы провидится на принципах равных условий приема для всех 

поступающих. 

2.2. Прием на обучение осуществляется без конкурсного отбора по мере комплектования 

групп в течение всего календарного года при наличии свободных мест в группах. К  обучению 

допускаются лица без предъявления требований к уровню подготовки, если это не обусловлено 

спецификой программы. На обучение принимаются как дети в возрасте от 2-х дет, так и взрослые. 

Обучающиеся в возрасте 18 лет принимаются на обучение в Образовательную организацию при 

личном обращении. 

2.3. Информация о сроках приема документов размещаются на информационном стенде 

и официальном сайте Образовательной организации. Набор обучающихся объявляется только при 

наличии утвержденной дополнительной общеобразовательной программы. 

2.4. Образовательная организация знакомит обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних обучающихся со сведениями о дате предоставления и 
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регистрационным номером лицензии на осуществление образовательной деятельности, с 

образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. 

2.5. Прием в Образовательную организацию на обучение по допонительным 

общеобразовательным программам осуществляется: 

-по заявлению граждан (Приложение № 1), прием которых осуществляет заведующий 

Образовательной организации или уполномоченное им лицо, с предъявлением свидетельства о 

рождении ребенка, документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), а 

так же в случае необходимости медицинского заключения о состоянии здоровья (копии 

предъявляемых при приеме документов хранятся в Образовательной организации на время 

обучения обучающегося); 

-по заявлению на обучение по дополнительной общеобразовательной программе с 

использованием личного кабинета информационной системы персонифицированного 

финансирования дополнительного образования детей (далее – ПФДОД) через портал- навигатор 

https://р66.навигатор.дети/. Обучающийся, родители (законные представители) 

несовершеннолетнего ребенка, достигшего возраста 5 лет могут направить электронную форму 

заявления в Образовательную организацию с предложением заключить договор об образовании в 

рамках системы ПФДОД. 

К заявлению о зачислении на обучение по дополнительной общеобразовательной 

программе в рамках системы ПФДОД, подаваемому впервые, прилагаются следующие 

документы: 

-свидетельство о рождении ребенка или паспорт гражданина Российской Федерации, 

удостоверяющий личность ребенка, или временное удостоверение личности гражданина 

Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорт ребенка; 

-документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка; 

-свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания, или 

документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания; 

-копия документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального 

(персонифицированного) учета, содержащего данные о номере СНИЛС ребенка. 

2.6. В заявлении о приеме на обучение по дополнительной общеобразовательной 

программе указываются следующие сведения: 

-фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) обучающегося; 

-дата рождения обучающегося; 

-дополнительная общеобразовательная программа; 

-адрес места жительства обучающегося, его родителей (законных представителей); 

-фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего ребенка; 

-контактные телефоны родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

ребенка; 

В заявлении фиксируется: 

-согласие на использование и обработку персональных данных и заверяется личной 

подписью обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетних 

обучающихся, 

-факт ознакомления обучающегося или родителей (законных представителей) ребенка, в 

том числе через сайт Образовательной организации, со сведениями о дате предоставления и 

регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, с 

образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. 

2.7. Примерная форма заявления размещается на информационном стенде и (или) на 

официальном сайте Образовательной организации в сети «Интернет». 

2.8. При достижении обучающимися, ранее зачисленными на дополнительные 

общеобразовательные программы без использования сертификата дополнительного образования, 
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возраста получения сертификата дополнительного образования, предусмотренного 

Муниципальными правилами ПФДОД, данные об обучающемся вносятся в реестр потребителей в 

информационной системе «Навигатор дополнительного 

образования детей Субьекта РФ» (далее – информационная система), при этом для 

обучающихся формируется сертификат дополнительного образования. 

2.9. Обучающиеся в возрасте от 5 до 18 лет могут быть включены в систему   ПФДОД 

детей Свердловской области и иметь свой сертификат дополнительного образования (реестровую 

запись о включении ребенка в систему ПФДОД). 

В случае если заявитель при обращении к оператору ПФДОД отказывается от обработки 

его данных и данных обучающегося посредством информационной системы, реестровая запись о 

потребителе обезличивается, его персональные данные в информационную систему не заносятся. 

2.10. Прием обучающихся младшего возраста (до 5 лет) на дополнительные 

общеобразовательные программы, а также обучающихся на дополнительные программы, которые 

не включены в муниципальное задание и/или не прошли сертификацию осуществляется на общих 

основаниях настоящих Правил без применения информационной системы. 

2.11. Прием обучающихся по дополнительным общеобразовательным программам 

физкультурно-спортивной направленности осуществляется при отсутствии противопоказаний к 

занятию соответствующим видом спорта. 

2.12. Прием обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов, 

инвалидов производится на основании заявления обучающегося, достигшего 14 лет, или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося при наличии 

заключения психолого-медико-педагогической комиссии и индивидуальной программы 

реабилитации. 

2.13. После приема заявления, Образовательная организация заключает договор об 

образовании по дополнительным общеобразовательным программам дошкольного образования 

(далее – Договор) с обучающимся или родителями (законными представителями) обучающегося 

(Приложение № 2). 

2.14. Образовательная организация вправе оказывать услуги по реализации Программ 

сверх установленного муниципального задания за плату для физических и /или юридических лиц 

в соответствии с Положением о предоставлении платных образовательных услуг в БМАДОУ 

«Детский сад № 4». 

2.15. При наличии мест, оставшихся вакантными после зачисления, Образовательная 

организация имеет право объявить дополнительный прием. 

2.16. Зачисление в Образовательную организацию оформляется приказом заведующего в 

течение 7 рабочих дней после приема документов. 

2.17. В летнее каникулярное время комплектование контингента обучающихся может 

осуществляется исходя из запроса обучающихся или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся. 

2.18. В Образовательной организации назначается приказом заведующего 

ответственные за прием, регистрацию и обработку персональных данных лиц, подающих 

заявление на прием на обучение по дополнительным общеобразовательным программам. 

2.19. Каждый обучающийся имеет право быть принятым на обучение по нескольким 

дополнительным общеобразовательным программам. 

2.20. В приеме на обучение по дополнительным общеобразовательным программам 

может быть отказано в следующих случаях: 

-состояния здоровья, которое не позволяет ребенку обучаться по выбранной 

дополнительной общеобразовательной программе; 

-возрастного несоответствия по выбранной дополнительной общеобразовательной 

программе; 

-полной укомплектованности группы; 

-количество поданных на прием заявлений меньше минимально установленного 

локальными актами Образовательной организации; 

-установление по результатам проверки посредством информационной системы 
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невозможности использования представленного сертификата дополнительного 

образования для обучения по выбранной программе либо отсутствия доступного остатка 

средств сертификата дополнительного образования. 

2.21. Спорные вопросы, возникающие в ходе приема обучающегося, решаются совместно 

с обучающимся, достигшим возраста 14 лет, родителями (законными представителями) 

обучающегося и представителями администрации Образовательной организации в порядке, 

установленном локальным актами Образовательной организации «Положением о комиссии по 

урегулированию споров между участниками образовательных отношений в БМАДОУ «Детский 

сад № 4». 

2.22. Досрочное прекращение образовательных отношений может наступить при 

поступлении заявления обучающегося или родителя (законного представителя) 

несовершеннолетнего обучающегося о расторжении договора образования гражданина в обучении 

по дополнительной общеобразовательной программе в Образовательной организации 

(Приложение № 3). 

2.23. Основанием для прекращения образовательных отношений является 

распорядительный акт Образовательной организации, об отчислении обучающегося из этой 

организации, который издается в трехдневный срок со дня подачи заявления. 

Если с обучающимся или родителями (законными представителями) несовершеннолетнего 

обучающегося заключен договор об оказании платных образовательных услуг, при досрочном 

прекращении образовательных отношений такой договор расторгается. Издается 

распорядительный акт Образовательной организации об отчислении обучающегося из этой 

организации. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об 

образовании и локальными нормативными актами Образовательной организации прекращаются с 

даты его отчисления из организации. 

2.24. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе обучающегося 

или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося не влечет за собой 

возникновение каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств указанного 

обучающегося перед Образовательной организацией. 

 

3. Заключительные положения 

 

3.1.Настоящее Положение принимается Педагогическим советом, утверждается приказом 

заведующего Образовательной организации и вступает в силу с момента его утверждения. 3.2.При 

принятии настоящего Положения учитывается мнение Совета родителей. 

3.3. Настоящее Положение принимается на неопределенный срок. 

3.4. Изменения и дополнения к Положению принимаются в составе новой редакции. 

После принятия новой редакции Положения предыдущая редакция утрачивает силу. 
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Приложение № 1 

 

 

Согласие на обработку персональных данных родителей (законных представителей) 

ребенка и ребенка 

 

Я,     
(фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя (законного представителя) 

 

Даю согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных 

моего ребенка, то есть совершение, в том числе, следующих действий: обработку (включая 

сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),

 использование, обезличивание, блокирование, уничтожение 

персональных данных), при этом общее описание вышеуказанных способов обработки 

данных приведено в Федеральном законе от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ, а также на передачу 

такой информации третьим лицам, в случаях, установленных нормативными документами 

вышестоящих органов и законодательством. 

Настоящее согласие действует бессрочно. 

Настоящее согласие может быть отозвано мной в любой момент по соглашению сторон. 

В случае неправомерного использования предоставленных данных соглашение отзывается 

письменным заявлением. 

По письменному запросу имею право на получение информации, касающейся обработки 

его персональных данных (в соответствии с п. 4 ст. 14 Федерального закона от 27 июля 2006 

г. N 152-ФЗ). 

 

"   " 20  г.       

(Подпись) (ФИО) 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27 июля 2006 

г. N 152-ФЗ "О персональных данных", права и обязанности в области защиты 

персональных данных мне разъяснены. 

 

"   " 20  г.       
(Подпись) (ФИО) 
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